公司抬头的信笺纸

XX公司关于为XXX等X人
申请APEC商务旅行卡的函

长春市人民政府外事办公室：

本公司成立于XXXX年XX月，位于XX（公司详细地址），是一家以经营XXXX为主的XX（注明：国有、民营、中外合资、外商独资或台港澳资）企业，注册资本XXX万元，规模为XX企业（注明：大、中、小或微型），员工有XX人，截至去年底，总资产XXX万元，负债率为XX%。上一年度经营收入XXX万元，进出口额为XXX万元（按现时汇率计），已完成依法纳税。

（申请理由……。主要介绍本企业与APEC经济体成员间的贸易往来或投资情况，请写明具体与某国家、某公司、某项业务的往来，以及产生的效益；续办企业须写出企业用卡获益情况；也可适当阐述其他贸易往来。）
为更好地在APEC经济体拓展业务，我公司拟为XXX等X人申请APEC商务旅行卡。XXX等X人均无犯罪记录和被APEC经济体拒签记录。（如有拒签须如实说明）
申请人名单：
	序号
	姓名
	性别
	出生日期（年月日）
	出生地（与护照一致）
	护照号码
	从事行业

	职务

	1
	XXX
	X
	19xx.xx.xx
	XXX
	Exxxxxxxx
	 xxxx
	xxxxxx

	2
	XXX
	X
	19xx.xx.xx
	XXX
	Exxxxxxxx
	 xxxx
	xxxxxx

	3
	XXX
	X
	19xx.xx.xx
	XXX
	Gxxxxxxxx
	 xxxx
	xxxxxx


声明：申请人员均为本公司中方（大陆）人员，本公司所提交的申请材料真实、准确、有效（复印件与原件一致）。

上述陈述如有不实，本公司将承担一切法律及经济责任。  

负责人亲笔签名（并公司盖章）
XXXX年XX月XX日

联系人：XXX ，电话：XXXXXXXX

（注：公函内容2页及以上的，须在页面右侧加盖骑缝章）
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