组团单位请示模版


    XXX〔20XX〕XX号                 签发人：XXX

        
         关于XXXXXXXX单位XXX同志
率团出访XX国家的请示
市政府（或市外办）：
应XXXXXXXXXXXXX（国家及单位）邀请，XXXXXX单位XX同志拟率团于20XX年XX月XX日至XX月XX日出访XX国家。此次出访已列入我市20XX年因公出访计划。
代表团出访的主要任务是：
一、……………… 
二、……………… 
三、……………… 
代表团由XX人组成，拟在外停留XX天（XX国家XX天、XX国家XX天），出访费用由XXXX承担。此访已按规定公示，无异议。
妥否，请批示。
附件：出访人员名单
                                
（加盖单位公章）
XX年XX月XX日
 附件              
             
   出访人员名单
       
     姓名    性别     年龄     工作单位    职务
     XXX      XX      XXX      XXXXXXXX     XX
     XXX      XX      XXX      XXXXXXXX     XX
     XXX      XX      XXX      XXXXXXXX     XX
XXX      XX      XXX      XXXXXXXX     XX
XXX      XX      XXX      XXXXXXXX     XX
XXX      XX      XXX      XXXXXXXX     XX



